Stagiair(e) Marketing & PR, en algemene projectondersteuning:

Functieomschrijving:

Als stagiair(e) Marketing, PR en Projectondersteuning ondersteun je het team van PAN
Amsterdam bij verschillende taken en projecten.

Taken en verantwoordelijkheden:

Administratieve productietaken, waaronder beheer website, assisteren bij
deelnemersportal, en het opstellen van (bezoekers)nieuwsbrieven;

Ondersteuning media inkoop;

Ondersteuning drukwerk en badges;

Ondersteuning versturen uitnodigingen en digitale entreekaarten;

Opstellen en bijhouden van het media content overzicht;

Ondersteuning contentcreatie (eigen input is gewenst) en contentproductie, voor
diverse marketing- en mediapartners (0.a. PAN-editie TABLEAU Magazine);

Assisteren bij het opstellen van marketing- en promotiemateriaal voor de beurs;
Opstellen van de lijst met PAN Highlights;

Schriftelijke rondleidingen vormgeven;

Daily community management, aanspreekpunt voor deelnemers en mediapartners;
Ondersteuning coordinatie en begeleiding perspreview en ontvangst pers gedurende de
beurs, codrdinatie pers- en registratiebalie;

Verlenen van klantenservice aan bezoekers en exposanten voorafgaand aan en tijdens
de beurs.

Kwalificaties en vaardigheden:

Uitstekende communicatieve vaardigheden, zowel mondeling als schriftelijk;
Sterke organisatorische vaardigheden en aandacht voor detail;

Proactief en zelfstandig kunnen werken, maar ook in staat om in een team te
functioneren;

Beheersing van MS Office en andere relevante softwaretoepassingen;
Creatief denkvermogen en oog voor detail;

Vloeiend in zowel Nederlands als Engels, zowel mondeling als schriftelijk;

Kennis van en affiniteit met sociale media-platforms.

Periode:

Juni /juli / augustus: 2 dagen per week

September / oktober: 3 dagen per week

27 oktober t/m 9 november full-time

Stagevergoeding naar rato gewerkte aantal dagen juni t/m oktober: € 500,- bruto op
basis van 40 uur per week

Stagevergoeding voor de maand november i.v.m. uren tijdens de beursweerk: € 1.000,-
bruto



